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INTRODUCAO

Ao comecar sua vida académica numa instituicdo que conta com mais
de 10 mil estudantes, que possui uma organizacdo complexa e exige uma
série de procedimentos formais, €é natural que vocé va descobrindo, aos
poucos, uma série de informagcdfes necessarias para seu melhor desempenho
académico.

Este guia tem como objetivo antecipar essas informacoes,
apresentando aquilo que vocé precisa saber, os lugares onde encontrar as
pessoas que o podem ajudar, assim como as atividades que vocé pode
desenvolver além da sala de aula, tais como pesquisa, extensdo,
atividades artisticas, desportivas e religiosas.

Ao longo das proximas paginas, vocé vai conhecer ndo apenas a
organizacdo da nossa Instituicdo, mas também os detalhes acerca da vida
académica, como regime de aprovacao, tratamento excepcional com o devido
acompanhamento, solicitacdo de revisdo de prova, transferéncias, enfim,
todas as normas que regem a vida académica. Além disso, podera saber
também sobre bolsas de estudo, participacdo em pesquisa e em atividades
complementares a sua formacdo curricular.

Por isso, este é um guia importante, que vai ajuda-lo durante sua
vida académica. Ele precisa ser lido com cuidado, semestre a semestre.
Fique atento também para mudancas em alguma norma académica. Nesse caso,
faremos chegar até vocé as informacdes das possiveis alteracoes.

Esperamos que vocé o leia agora, com muita atencdo. Ele esta
organizado da seguinte maneira: na primeira parte, estdo as informacdes
sobre a CATOLICA, incluindo os dados sobre seu curso e as normas que
regem a vida académica. Na segunda parte, estdo as informacbes sobre os
6rgaos e servicos de apoio ao estudante, a biblioteca, bolsas de estudos,
atividades de pesquisa, extensdo, estagios, religiosas, culturais e
desportivas, das quais vocé poderd participar. Vocé encontrara também
informacOes administrativo/financeiras. Em cada parte, vamos apresentando
0 que Vvocé precisa saber e onde vocé pode encontrar apoio e mais
informacgoes.

Estamos felizes com sua chegada, seja bem-vindo.

As informacbes constantes deste guia estdo sujeitas a
modificacbes, a medida que forem alteradas as respectivas normas
insertas no Regimento Geral, com base na autonomia universitéria,
por forca do art. 207 da Constituicado Federal.
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1. ORGANIZACAO DA CATOLICA

Direcdo Superior da Universidade

Chanceler

Reitor

Pré-reitor Académico

Pré-reitor Administrativo

Pré-reitora Comunitaria

Reitoria

Assessoria de Comunicacao
(ASSECOM)

Rua Afonso Pena, n® 179 — 1° andar
Assessoria Juridica (ASSEJUR)

Bloco R — 2° andar

Assessoria de Planejamento
(ASSEPLAN)

Bloco R — 2° andar
Biblioteca Central (BC)

Rua Bernardo Guimaraes, s/n°

Comissédo de Avaliacéo
Institucional (CPA)

Bloco R — 2°© andar

Diretoria de Gestao Escolar
(DGE)

Bloco R — térreo — sala 021

Centro de Tecnologia e Informacao
(T

Rua do Principe, 643 — Bloco 1

Ouvidoria Comunitaria

Bloco C - Térreo

Pe. José Acrizio Vale Sales, SJ

Prof. Dr. Pe. Pedro Rubens Ferreira
Oliveira, SJ

Prof. Dr. Junot Cornélio Matos

Prof. MSc. Luciano José Pinheiro
Barros

M guel de Aiveira Martins Filho, SJ

Jorn. Paula Losada

Bel. Di oval Spencer Holanda Barros

Prof. Dr. Silvio Romero de M. Ferreira

Bibl. Jaise da Costa Ledo

Prof® Dra. Maria da Conceicédo Bizerra

Prof2 Maria Teresa Barreto de M.
Peretti

Prof. Leonardo Alexandre Peretti

Prof. Dr. Pe. Jacques Trudel, SJ


syspergamum



Pré-reitorias

Pro-reitoria Académica

Comissao Editorial

Coordenacéao Geral de Graduacéo

Coordenacédo Geral de Extensao

Coordenacao Geral de Pesquisa

Coordenacao Geral de Pés-graduacéao

Coordenacdo Geral de Estéagio

Coordenacao do Programa de Bolsas de
Iniciacdo Cientifica (PIBIC)

Coordenacéao Geral do 1° Ciclo

Coordenacao de Pesquisa e Museu
Arqueoldgico

Divisdo de Programacdo Académica
(DPA)

Bloco R — 1° andar — Sala 111

Pré-reitoria Comunitaria
Divisdo de Acédo Pastoral (DAP)

Térreo — Bloco A

Coordenacao Geral de Esportes e
Recreacfes(CER)

Anexo a Quadra de Esportes

Coordenacdo de Acdo Comunitaria (CAC)

Térreo — Bloco B

Madrigal Marlos Nobre

Térreo — Bloco A

Prof. Paulo Cesar Nunes Fradique

Prof2. Dr2a. Aline Maria Grego

Lins

Prof. Dr. Alcivam Paulo de
Oliveira

Prof2. Dr2&. Arminda Saconi
Messias

Prof. Dr. Deaislando Nébreoa de
Lima

Prof. Hélio Pereira Lima

Profa. Dra.

Messias

Arminda Saconi

Prof2 Maria de Fatima da Rocha
Breckenfeld

Prof2 Dr2 Maria do Carmo de Caldas
Dias Costa

Prof. José Hurbano Lima Junior

Prof. Dr.
Mota, SJ

Pe. Antonio de Souza

Prof. Fernando A. Lapa Guimaréaes

Pe. Miguel de diveira Martins
Fi l ho, SJ

Ir. Lindberg Pires, SJ



Pro-reitoria Administrativa
Divisdo de Acdo Social (DAS) Prof2. Maria de Fatima de S.
Térreo — Bloco B CGongal ves

Divisao de Financas (DEF)

Sr. Cristiano Vaz da C. Deschamps
Bloco R — 1° andar

Divisado de Suprimentos (DSU) Sra. Darlene de Oliveira Macédo

Campus da CATOLICA

Divisédo de Manutengéo Predial (DMP) Eng. Altamir Soares de Paula
Campus da CATOLICA

Divisédo de Recursos Humanos (DRH) Bel. Valdice Dantas
Bloco R — 1° andar



2. CENTROS E CURSOS DE GRADUACAO DA CATOLICA

A Coordenacdo de Curso €é a unidade responsavel pela organizacao
académica, tratando do curriculo, do oferecimento das disciplinas e
orientacdes que vocé ira precisar quando estiver na fase de formacao
profissional. E importante que vocé procure conhecer o seu Centro e a
Coordenacédo do Curso, mesmo ainda estando vinculado ao 1° Ciclo.

2.1. TABELA DE OFERTA DOS CURSOS DA CATOLICA — VESTIBULAR 2009

Centro de Teologia e Ciéncias Humanas (CTCH)

Limite Periodizacao
curso Turno RS CATOLICA
CNE
Filosofia — Licenciatura Plena Noite 14 08
Historia - Licenciatura Tarde/Noite 14 08
Letras Portugués - Noite 14 08
Licenciatura Plena
Letras Portugués e Espanhol - Noite 14 08
Licenciatura Plena
Letras Portugués e Inglés - Noite 14 08
Licenciatura Plena
Pedagogia - Licenciatura Plena Noite 14 08
Teologia - Bacharelado Noite 14 08
Centro de Ciéncias Biold6gicas e Saude (CCBS)
Limite Periodizacao
Curso Turno SERUITE )

CNE CATOLICA
Ciéncias Bioldgicas Tarde/Noite 14 08
Fisioterapia Manh& 15 10
Fonoaudiologia Noi t e 14 08
Psicologia - Formacédo de Tarde/Noit e 18 10

Psicdlogo

Terapia Ocupacional Manha 15 10



Centro de Ciéncias Juridicas (CCJ)

Limite Periodizacao
Curso Turno SEBEINE CATOLICA
Direito Manha/Noite 16 10
Centro de Ciéncias Sociais (CCS)
Limite Periodizacgéo
Curso AR Maximo
CNE CATOLICA
Administracao Mthé 14 08
Noite
Ciéncias Contabeis Manhé 14 08
Noi t e
Ciéncias Econbmicas Noite 14 08
Jornalismo Tarde 14 08
Noi t e
Publicidade e Propaganda Manha 14 08
Relacdes Publicas Noite 14 08
Servigo Social Noite 14 08
Centro de Ciéncias e Tecnologia (CCT)
Limite Periodizacéao
Curso Turno SERHE )
CNE CATOLICA
Arquitetura e Urbanismo Manha 18 10
Ciéncia da Computacéao Tarde 16 08
Noite 16 09
Engenharia Ambiental Noite 18 10
Engenharia Civil Tarde 18 10
Noite 18 12
Engenharia Quimica Noite 18 10
Fisica — Licenciatura Plena Noite 14 08
Matematica — Licenciatura Noite 14 08

Plena

Quimica — Licenciatura Plena Noite 14 08



2.2. Centro de Ciéncias Sociais (CCS)

5° andar — Bloco G

Curso de Administracéo

5°© andar — Bloco G
Ciéncias Contabeis

— Bloco G

Curso de
5© andar
Ciéncias Econbmicas
— Bloco G

Curso de
5°© andar

Curso de Comunicacao Social

Hab. Jornalismo — 5° andar — Bloco
G

Curso de Comunicacao Social — Hab.

Publicidade e Propaganda — 5° andar
—Bloco G

Curso de Comunicacao Social

Hab. Relacdes Publicas — 5° andar —
Bloco G

Curso de Servico Social
5°© andar — Bloco G
Curso de Turismo

5° andar — Bloco G

Diretor: Prof. Leonel Ferreira de

Morais Neto

Coordenador: Prof. MSc. José Sales
de Franca Vidal

Coordenador: Prof. Josiel Francisco
Barbosa
Coordenador: Prof. Dr. Thales

Cavalcanti Castro

Coordenador: Prof. Dra. Paula Reis

Mel o

Coordenador: Prof. Rodrigo Duguay
da Hora Pimenta

Coordenadora: Prof2. MSc. Veronica
Maria Brayner de O. Lira

Coordenadora: Prof2. MSc. Vitoria
Maria Laranjeira Machado

Coordenadora: Prof2. MSc. Roberta
Cajaseiras de Carvalho

2.3. Centro de Teologia e Ciéncias Humanas (CTCH)

1© andar — Bloco B

Curso de Licenciatura em Pedagogia
3° andar — Bloco B

Curso de Licenciatura Plena em
Filosofia

1© andar — Bloco B

Curso de Licenciatura Plena em
Histoéria

2° andar — Bloco B

Curso de Letras

6° andar — Bloco A

Curso de Teologia

1° andar — Bloco A

Diretora: Profa. Dra. Maria da

Conceicédo Bizerra

Coordenadora: Prof2. Msc. Maria do

Carmo Mota

Coordenador: Prof. Dr. Karl-Heinz
Efken
Coordenador: Prof. Dr. Luis Carlos

Luz Marques

Coordenadora: Profa. Haydee Camelo
Fonseca

Coordenador: Prof. Dr. Claudio

Vianei



2.4. Centro de Ciéncias e Tecnologia (CCT)

Térreo — Bloco D

Curso de Arquitetura e Urbanismo

1° andar — Bloco D
Curso de Ciéncias da Computacao
1© andar — Bloco A

Curso de

60

Engenharia Ambiental
andar — Bloco D

Curso de Engenharia Civil

1© andar — Bloco D

Curso de Engenharia Quimica

6° andar — Bloco D

Curso de Fisica

4° andar — Bloco D
Matematica

— Bloco D

Curso de
3° andar
Curso de Licenciatura Quimica

6° andar — Bloco D

2_.5_. Centro de Ciéncias Juridicas

3° andar — Bloco G

Curso de Direito
3° andar — Bloco G

Diretor: Prof. Dr. José Orlando
Vieira Filho

Coordenadora: Prof2a. MSc. Andréa do
Nascimento Dornelas Camara

Coordenadora: Prof2 MSc. Ana Eliza
Lopes Moura

Coordenador: Prof. Dr. Valdemir
Alexandre dos Santos
Coordenador: Prof. Dr. Antonio

Oscar Cavalcanti da Fonte
Coordenador: Prof. Dr. Valdemir
Alexandre dos Santos

Coordenador: Prof. MSc. Augusto
Otavio Galvao de Lima
Coordenador: Prof. Dr. Vicente
Francisco de Sousa Neto
Coordenador: Prof. Dr. Valdemir
Alexandre dos Santos

(CCI)

Diretora: Prof®a. MSc. Mirian de Sa

Pereira

Coordenador: Prof. Dr. Marcelo
Labanca Correa de Aradjo

2.6. Centro de Ciéncias Bioldégicas e Saude (CCBS)

5° andar — Bloco B (sala 506)

Curso de Ciéncias Bioldgicas

(Licenciatura Plena) — 7° andar —
Bloco B

Diretor: Prof. MSc. Aranildo
Rodrigues de Lima

Coordenadora: Profa. Dr2. Goretti

Sonia da Silva



Curso de
7° andar
Curso de
7° andar
Curso de
7° andar

Curso de
7° andar

Fisioterapia

— Bloco B
Fonoaudiologia

— Bloco B
Psicologia

— Bloco B

Terapia Ocupacional
— Bloco B

Coordenador: Prof. MSc. Jader
Carneiro Junior

Coordenadora: Profa. MSc. Maria
Luiza Lopes Timoteo de Lima

Coordenadora: Profa. Dra. Albenise
de Oliveira Lima

Coordenador: Profa. Marcia Lima
C. de Barros



3. PRIMEIRO CICLO

Os estudantes que chegam a CATOLICA comecam seus estudos por um
ciclo comum, ou seja, cursando uma série de disciplinas béasicas, visando
ao desenvolvimento profissional e humano.

0 1° Ciclo da CATOLICA tem como objetivo proporcionar o ambiente e
0s instrumentos para que os discentes possam cumprir, da melhor forma
possivel, seus estudos profissionais, em seus respectivos Centros, a
partir do 3° periodo.

Sdo oferecidos estudos visando a superagdo de possiveis
dificuldades em alguns campos de conhecimento, através de disciplinas
basicas; acompanhamento pedagdgico para orientar os discentes acerca do
método proprio de estudos na CATOLICA; informacBes sobre avaliacéo
escolar ou procedimentos legais referentes a legislacdo académica;
informacOes sobre as &reas profissionais. 0 1° Ciclo procura indicar os
caminhos possiveils para que todos vocés possam integrar-se as atividades
de ensino, pesquisa, extensado, religiosas, desportivas e artisticas que a
CATOLICA oferece.

Na Coordenacéo e Secretaria do 1° Ciclo, localizadas no 8° andar do
bloco G, na sala 803, vocé poderda obter informacgdes e orientacdes
necessarias sobre a CATOLICA: servicos oferecidos, orientacbes académicas
e administrativas.

E fundamental que o discente recém-chegado possa sentir-se
integrado a comunidade, sensibilizado quanto aos seus direitos e
responsabilidades. Essa é a missao do 1° Ciclo, realizada sempre em

conjunto com os Centros e Coordenagbes dos diversos Cursos.



4. DIRETORIA DE GESTAO ESCOLAR (DGE)

A DGE realiza e acompanha o planejamento geral das acdes da
administracdo escolar, com atendimento a toda a comunidade académica,
expedindo, inclusive, toda a documentacdo relativa a vida escolar do
aluno, incluindo a expedicdo e o0 registro dos diplomas dos cursos de
graduacdo e pos-graduacgéo.

E responsavel, também, pela coordenacdo e supervisido da matricula
académica, do planejamento do calendario das atividades académicas e
administrativas, da admissdao de alunos nas suas diversas modalidades de
ingresso.

Além das secdes internas - Setor de Registros e dados(SERDAE) e
Setor de Arquivo Central (SEAC) - a DGE conta com os setores de atendimento

ao publico:

e Gabinete da Diretoria, Assessoria e Recepcao: com orientagcdo e
informagcfes detalhadas de ordem académica, administrativa e regimental,
apoiando, inclusive, as Coordenacgfes de Curso (bloco R, térreo, sala 021,
fone: 2119-4127).

eSetor de Protocolo e Expedicdo de Documentos (SEPED): recebe
solicitacfes para encaminhamentos diversos, expedindo documentos de
natureza escolar, além de prestar informacbes de carater administrativo,
tais como: prazos para solicitacbes e resultados de processos (bloco R,
térreo, fone: 2119-4120).

e Setor de Admissdo: controla e executa a matricula dos vestibulandos e
oferece apoio na coordenacdo e supervisdo do processo de matricula dos
alunos veteranos, além do recebimento e preparacdo dos processos de
admisséao extravestibular (entre outros, portador de diploma,
transferéncia de outra I1ES, aluno especial, intercambios culturais,
reabertura de matricula e readmissdao apds abandono de curso e dispensa de
disciplinas) (bloco R, térreo, fone: 2119-4132).

e Setor de Expedicdo e Registro de Diplomas (SERD): expede e registra os
diplomas dos graduados, incluindo os cursos de graduagao e 0S programas
de pés-graduacao (bloco R, térreo, fone: 2119-4119).



5. INFORMACOES ACADEMICAS

5.1. Calendario Académico

As atividades académicas sado realizadas segundo um calendario
escolar proprio, publicado a cada inicio de semestre, indicando os dias
com aula, os recessos e feriados e o0os prazos para diversos procedimentos,
tais como: substituicdo, cancelamento e dispensa de disciplinas;
trancamento e reabertura de matricula; periodo de provas do 1° GQ; e o
altimo dia para realizacdo dos Exames Finais e de 22 chamada de Exame
Final.

Lembramos que, por motivo de forca maior, o Calendario Académico da
CATOLICA podera sofrer alteracbes. Assim, fique atento as informacées
divulgadas nas Coordenacbes de Curso, no 1° Ciclo e no préprio Campus
universitario.

5.2. Matricula

A sua primeira matricula, coordenada pela Diretoria de Cestéo
Escol ar (DGE), é efetivada em todas as disciplinas previstas no primeiro
periodo de seu curriculo.

O procedimento de matricula a partir do segundo periodo é o
seguinte: encerrado o periodo letivo, a Diretoria de GCestdo Escolar
divulgaréa, no site (www.unicap.br) e no campus da CATOLICA, a Convocacio
e Instrucao de Matricula, com datas, horarios, locais e instrucdes para a
renovacdo de matricula. Essa divulgacao também sera Tfeita entre os
alunos, através das Coordenacdes de Curso e do 1° Ciclo.

A matricula académica, ato obrigatdério e de grande relevancia para
a vida escolar do estudante, é feita em duas etapas. Na 12 etapa, o aluno
escolhe as disciplinas/turmas, mediante proposta de matricula
predeterminada pela Universidade, observados os critérios e métodos que
disciplinam a matéria, inclusive acerca de pré-requisitos. Nessa ocasiao,
serad liberado, também, o Historico Escolar Oficial com os resultados do
periodo anterior. A orientacdo de matricula é realizada na Coordenacdo do
1© Ciclo ou na Coordenacdo do seu curso, mediante “Senha Individual™.

A 22 etapa consiste no pagamento da 12 parcela da semestralidade,
guando a matricula sera considerada realmente efetivada. E importante
saber que a falta de pagamento da aludida matricula (P1) ou a devolucéao
do cheque correspondente, por qualquer motivo, pelo banco sacado,
implicard a nao efetivacdao da matricula, o que significa ABANDONO DE
CURSO, ou seja, o aluno perdera o direito a sua vaga na Universidade.

A renovagao da matricula esta condicionada:

a) a existéncia de débito relativo a encargos financeiros de qualquer
espécie (parcelas, empréstimos de livros, equipamentos etc.) e de
responsabilidade do aluno com esta Universidade;

b) a obediéncia ao Estatuto, ao Regimento e a outros diplomas normativos
desta Universidade.

Obs.: na hipotese de acordo com utilizacdo de cheques, para
pagamento de débitos de semestres anteriores no momento da renovacdo da
matricula, esta ficara condicionada ao pleno sucesso da compensacao dos
titulos apresentados.


http://www.unicap.br/

Em caso de devolucdo de qualquer dos cheques, a matricula sera
considerada como ndo renovada, em face da situacdo de inadimplente,
consoante autoriza o art. 5° da Lei 9.870/99.

Por isso, é importante que todos os estudantes procurem informar-se
dessas normas.

5.3. Matricula Atrasada

Caso o aluno perca a data de matricula, havera uma nova
oportunidade a ser realizada, exclusivamente, no campus da CATOLICA,
mediante uma taxa adicional pela extraordinaria prestacdo de servigos.
Nesse caso, observe a Convocacdo e Instrucdo de Matricula ou procure, de
imediato, a Coordenacdo do Curso ou a Coordenacdo do 1° Ciclo.

5.4_ Alteracdo de Matricula

Somente apés encerrado o periodo de matricula e, de acordo com os
prazos Tfixados no Calendario Académico, Convocacdo e Instrucdo de
Matricula e por ato normativo publicado pela Diretoria de Gest ao
Escolar, o aluno podera alterar a sua matricula, fazendo acréscimo,
substituicdo e/ou cancelamento de disciplina. Mas, por principio, essas
alteracbes devem ocorrer para sanar eventuais 1irregularidades e
desajustes revelados no plano de estudo.

No prazo de acréscimo, substituicdo e/ou cancelamento de
disciplinas, toda alteracdo de matricula acarretari ajuste (para maior ou
menor) no valor da semestralidade a ser incluido no recibo da 32 parcela.
No prazo especifico de cancelamento de disciplinas, ndo havera ajuste no
valor da semestralidade, exceto se decorrente de irregularidades de
matricula ou situacbes geradas pela prépria Universidade.

Obs.: para cada disciplina acrescida, ndo havera pagamento de taxa.
No caso de substituicdo ou cancelamento de disciplina, devera ser paga
uma taxa de servico a ser incluida na 3% parcela da semestralidade.

5.5. Trancamento de Matricula

E o afastamento temporario do estudante por motivo justo ou de
forgca mailor, previsto no Regimento Geral da Universidade, mediante
solicitacdo no Protocolo Central da DGE, e por um prazo de até 02(dois)
anos, prorrogavel uma unica vez por mais 02(dois) anos, observadas,
ainda, as seguintes condicoes:

a) mudanca de domicilio, temporaria ou permanente, configurada apds a
realizacdo da matricula;

b) doenca grave comprovada pelo médico da CATOLICA;
c) outros motivos na forma da legislacdo vigente.

0(s) periodo(s) de trancamento nao sera(ao) computado(s) para fins
de integralizacdo curricular.

0 pedido de trancamento de matricula ndo pode ser feito a qualquer
momento. Existem duas oportunidades para fazé-lo:

1. APOS O TERMINO DO PERIODO LETIVO, exclusivamente para vigéncia no(s)
periodo(s) seguinte(s) e até a data prevista no Calendario Académico, o
aluno podera requerer o trancamento de matricula. E o chamado
"Trancamento entre Periodos'”. Nao cabera ao aluno qualquer 06nus



relativamente as parcelas da(s) semestralidade(s) do(s) periodo(s) objeto
do trancamento;

2. DURANTE O PERIODO LETIVO, feita a renovacdo da matricula, até o prazo
previsto pelo Calendario Académico. O aluno podera requerer o trancamento
de matricula para o periodo em curso e 0s seguintes, observado o que
dispde o Regimento Geral da CATOLICA.

O trancamento também poderd ser feito apdés o prazo fixado pelo
Calendario Académico, desde que seja por motivo de forca maior,
devidamente comprovado. O aluno devera requerer o trancamento da
matricula diretamente ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CONSEPE). Em ambas as situacdes, a autorizacdo implicard pagamento das
parcelas da semestralidade em curso, até a vencivel no més da
solicitacao, inclusive.

0 aluno que se afastar, apds ter feito a matricula, sem realizar o
processo de trancamento, sera considerado reprovado por falta nas
disciplinas em que, matriculado, n&o tiver atingido 3/4 de frequéncia as
aulas. Além disso, o aluno deverada pagar a semestralidade e, se néao
renovar a matricula para o periodo seguinte, entrara em "abandono de
curso".

Atencdo: caso o aluno esteja vinculado ao Sistema do Crédito
Educativo/Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior (FIES),
e desejar dar entrada ao processo de trancamento, ap6s haver feito a
matricula para o periodo letivo, devera pagar as parcelas vencidas da
semestralidade ou aditar o contrato com o seu agente financeiro. Nesse
caso, recebido o repasse da semestralidade da Caixa Econbmica Federal
(CEF), a CATOLICA, mediante requerimento do interessado, providenciara,
com o agente Ffinanceiro, para crédito ao aluno, a devolucdo das parcelas
ndo vencidas.

5.6. Reabertrura de Matricula

A solicitacdo devera ser feita no Setor de Admissdo da DGE, no
prazo previsto no Calendario Académico da CATOLICA. Ao retornar, o aluno
passarda a cumprir os requisitos do curriculo mais recente do seu curso,
exceto em caso de concessdo especial a ser feita pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CONSEPE).

Em caso de gradual extincdo do turno e/ou curso de origem, o aluno,
dependendo da situacdo académica, estarad sujeito a fazer opcdo por um
novo turno e/ou curso, observada a disponibilidade de vagas.

5.7. Dispensa de Disciplinas e Transferéncia de Créditos

0 aluno podera ser dispensado de cursar disciplinas de seu
curriculo, desde que comprove ter cursado disciplinas equivalentes em
outra instituicdo ou em outro curso da propria CATOLICA. Para gozar desse
beneficio, devera apresentar, no Setor de Admissdo da DGE, bloco R,
térreo, dentro dos prazos previstos pelo Calendario Académico, os
seguintes documentos:

a) para disciplina cursada em outra instituicao:
- requerimento de solicitacdo de dispensa de disciplina;
- histérico escolar autenticado pela instituicdo de origem;



- conteudo programatico (programa) da disciplina no qual deve constar
a respectiva carga horaria, periodo/ano de aplicacdo ou cédigo da
disciplina;

- regime de aprovacdo em vigor na entidade de origem, caso essa
informacdo ndo conste do histérico escolar;

- declaracdo que contenha os dados de autorizacdo ou reconhecimento
de curso pelo Ministério da Educacdao (MEC), caso ndo conste do histérico
escolar;

- pagamento da taxa correspondente, por disciplina.

b) para disciplina cursada na propria CATOLICA (a ser tratada como
transferéncia de créditos): o aluno devera oficializar o seu pedido,
confirmando as disciplinas, objeto do pedido.

5.8. Mudanca de Curso

O Regimento Geral da CATOLICA prevé essa possibilidade de
reorientacdo profissional. A mudanca de curso, condicionada a
inexisténcia de qualquer pendéncia de natureza administrativa, sera
viavel desde que:

a) haja vagas no curso pretendido;

b) tenha amparo no regulamento interno da CATOLICA e atenda a outras
normas que venham a ser afixadas pela Pro-reitoria Académica.

O aluno podera obter maiores informacdes, procurando-as na
Diretoria de Gestao Escol ar , na Coordenacao de seu curso ou na
Coordenacao do 1° Ciclo.

5.9. Mudanca de Turno

Sobre o turno de estudos, € importante lembrar que a opgdo por
curso esta vinculada a um determinado turno: manhd, tarde e noite. Essa
opcao significa que a concentracdo de oferta de disciplina sera feita,
preferencialmente, em um desses turnos. Ndo obstante, a CATOLICA reserva-
se o0 direito de oferecer disciplinas curriculares fora do turno de
origem, bem como o de reunir, em um sO turno, turmas de estudantes de
diferentes turnos. Os estagios curriculares forcosamente serdo cumpridos
fora do turno de origem.

A mudanca de turno somente sera facultada nos casos de ocorréncia
de vagas e nos limites fixados por portaria especifica, obedecidos os
critérios objetivos de selecdo. Por principio, o aluno admitido por
vestibular somente poderd solicitar mudanca de turno para noite, apds ter
cumprido todas as disciplinas do 1° Ciclo. Vale lembrar ainda que néao
haverd mudanca de turno originada por permuta entre estudantes.

5.10. Afastamento da Universidade
0 afastamento da Universidade podera ocorrer em decorréncia de:
a) abandono de curso;
b) cancelamento de curso;
c) jubilamento.

Considera-se abandono de curso a ndo renovagcdao da matricula
académica, dentro dos prazos previstos pelo Calendario Académico. Nesse



caso, o aluno serd considerado como desistente e perdera o direito a sua
vaga. Também equipara-se a nao-renovacdo da matricula, a falta de
pagamento da primeira parcela de cada periodo letivo, no respectivo
vencimento, ou a devolucdo, pelo banco sacado, do cheque correspondente,
por qualquer motivo.

A readmissdo de aluno que tiver abandonado seu curso dependera da
livre aceitacdo por parte da CATOLICA e estara, sempre, condicionada a
existéncia de vaga, a quitacdao de possiveis débitos passados e a
possibilidade de conclusdo do curso no prazo legal.

Caso o aluno venha a ser readmitido, o tempo durante o qual ele
esteve indevidamente afastado sera computado, dentro do prazo previsto
pela legislacdo em vigor, para a integralizacdo de seu curriculo,
podendo, assim, incorrer no jubilamento.

0 afastamento do aluno por jubilamento pode ocorrer em razao do
abandono de curso, em decorréncia de repetidas reprovacbes, ou por
assumir um numero reduzido de disciplinas por periodo. Nesse caso, O
Jubilamento seréa:

- OFICIAL: afastamento do aluno que nado consiga ser aprovado em todas as
disciplinas, no periodo maximo estabelecido para a integralizacao do
curriculo de seu curso;

- REGIMENTAL: desligamento do aluno para o qual Tfique comprovada a
impossibilidade de satisfazer os requisitos curriculares de seu curso
dentro do prazo estabelecido pela legislacdo federal: Art. 74 - Regimento
Geral da CATOLICA: “sera desligado da Universidade o aluno de graduacio
desde que se comprove a impossibilidade de satisfazer os requisitos de
seu curso dentro do prazo maximo previsto por lei”.

Em qualquer hipdétese, o aluno serd convocado pela Coordenacao do
Curso ao qual estd vinculado, para, num prazo de 8 (oito) dias dUteis,
apresentar, por ESCRITO, a sua DEFESA.

5.11. Regime Didatico

A Universidade Catélica de Pernambuco adota, para seus cursos
regulares de graduacdo, o regime de créditos. Esse regime procura dotar
todo o0 sistema de ensino da Universidade de um maior grau de
flexibilidade e se refere ao aprendizado de ~cada disciplina
individualmente.

De acordo com a definicdo adotada de maneira mais generalizada
pelas universidades brasileiras, tem-se que: “um crédito corresponde a um
total de 15 horas de prelecdo ou a trabalho escolar equivalente, por
periodo letivo”. Assim, um aluno que cursar uma disciplina com um total
de 15 horas de prelecédo, durante um periodo letivo, e for aprovado nessa
disciplina, obtera um crédito. Se a disciplina tiver 30 horas de
prelecdo, conferird dois créditos.

Além das aulas de prelecdo, outros tipos de atividades escolares,
como aulas de exercicios, de laboratérios, seminarios e estagios,
conferem créditos ao aluno.

Todas as disciplinas ja tém definidos os créditos que podem
conferir; esses créditos constam do histérico escolar fornecido ao aluno
pela Diretoria de Gestdo Escolar, por ocasido de cada renovacado de
matricula, ou, em qualquer época, a pedido do aluno.

Para obter um grau académico ou profissional correspondente a
determinado curso, o aluno devera cumprir as exigéncias do respectivo



curriculo, completando um total de horas-aula e de créditos prefixados
pelos 6rgdos competentes da Universidade.

5.12_. Regime de Aprovacao

A avaliacdo final do aproveitamento do aluno em cada disciplina
deve obedecer as seguintes normas:

a) em cada periodo letivo, serdao atribuidos ao aluno dois graus de
qualificacdo (GQl e GQ2), apresentados numericamente em escala de 0(zero)
a 10(dez) e computada somente a primeira casa decimal;

b) o 1°© grau de qualificacdo (GQl) serad obtido por meio de testes,
exercicios e outros trabalhos escolares equivalentes, executados durante
0 periodo letivo. 0Os graus obtidos nos referidos testes, exercicios ou
outros trabalhos compordo o GQl, de acordo com critérios que tenham sido
previamente aprovados pela Coordenacdo do Curso responsavel pela
disciplina. Esses critérios, que deverdo ser comunicados aos alunos pelo
professor no inicio do periodo letivo, dizem respeito ao numero de
trabalhos escolares, ao peso de cada um na composicdo do GQ1;

C) 0 2° grau de qualificacdo (GQ2) correspondera ao grau atribuido a uma
nova prova escrita e ou oral ou a projeto e sua defesa que cubra
necessariamente toda a matéria lecionada durante o periodo letivo: essa
prova ou defesa de projeto devera ser feita dentro do prazo fixado pelo
Calendario Académico Oficial;

d) séo condicOes de aprovacao por média na disciplina:

d.1 - alcancar o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
as aulas e demais atividades escolares;

d.2 - obter, no minimo, grau numero 3 (trés) no GQ2;

d.3 - obter grau numérico igual ou superior a 5(cinco), média ponderada
(M), entre o GQ1 e o GQ2. Essa média sera calculada segundo a formula:

2XGQ 1+3)(GQ2 =M
5

d.4 - o aluno que obtiver grau inferior a 3 (trés) na média ponderada (M)
sera considerado reprovado, por isso ndo podera prestar Exame Final;

e) o aluno que ndo cunprir as condicdes estabelecidas nos itens d.2 e
d.3 podera prestar Exame Final na época prevista pelo Calendario
Académico, desde que:

e.1l - alcance o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
as aulas e demais atividades escolares;

e.2 - tenha obtido, na média ponderada (M) entre GQl e GQ2 (calculada
pela formula do item d.3), um grau numérico, no minimo, igual a 3 (trés);

) o aluno que prestar o Exame Final de que trata a letra e) acima sera
considerado aprovado na disciplina, se obtiver grau numérico igual ou
superior a 5 (cinco) na média aritmética entre o grau do Exame Final e a
média ponderada (M) calculada pela férmula do item d.3, que tenha sido
aprovada previamente;

g) o aluno que faltar a prova correspondente ao 2° GQ podera prestar, tao
s6 e exclusivamente, o Exame Final (F), somente em 1° chamada, ndo lhe



sendo concedido, por qualquer motivo, fazé-la em 22 chamada de Final.
Neste caso, sera considerado aprovado na disciplina, se satisfizer as
seguintes condigodes:

g-1 - alcancar o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
as aulas e demais atividades escolares;

g.-2 - obter grau numérico igual ou superior a 5(cinco) na média ponderada
(M) entre GQ1 e o F, segundo a seguinte formula:

2xGQ1+3xF=M
5

h) sera concedida uma uUnica segunda chamada para os trabalhos do GQ1 a
ser realizada no prazo previsto pelo Calendario Académico.

i) a segunda chamada para provas de Exame Final serd permitida somente
aos alunos que, tendo feito provas do 2° GQ, perderam o Exame Final.
Esses alunos estardo sujeitos ao pagamento de uma taxa, de acordo com
norma do Conselho Nacional de Educacio®.

5.13. Tabelas do Regime de Aprovacéo

2° GRAU DE QUALIFICACAO

1,5

0,9 5,1|5,4|5,7]|6,0

1,1 5,3 5,6 |5,9]|6,2

1,3 5,2 15,5|5,8|6,1]|6,4

1,5 5,1|5,4|5,7|6,0|6,3]|6,6

1,7 | 2,0 5,3|5,6|5,9|6,2|6,5]|6,8

1,9

2,2 5,5|5,8|6,1|6,4|6,7|7,0

2,11]2,4

2,6

5,15,4|(5,7/6,0|6,3|6,6|6,9]7,2

2,3 5,0 |5,3|5,6|5,9|6,2|6,5/6,8|7,1]|7,4

2,51 2,8 5,2 |5,5|5,8|6,1|6,4|6,7|7,0|7,3|7,6

2,7 0 5,4|5,7|6,0|6,3|6,6|6,9|7,2|7,5]|7,8
2,9 3,5 , 5,3|5,6|5,9|6,2|6,5|6,8|7,1|7,4|7,7]38,0
3,4 3,7

5,5|5,8|6,1|6,4|6,7|7,0|7,3|7,6|7,9]8,2

5,7,6,0 | 6,3|6,66,9|7,2|7,5|7,8]|8,1]|8,4

5,9|6,2|6,5(6,8|7,1|7,4|7,7|8,0]|8,3]8,6

6,1,6,4|6,7|7,0|7,3|7,6|7,9]|8,2]|8,5]8,8

6,3|6,6 6,9(7,2|7,5|7,8|8,1|8,4|8,7]9,0

1° GRAU DE QUALIFICACAO

6,56,8|7,1|7,4|7,7|8,0|8,3|8,6|8,9]|89,2

55|5,8|6,1(6,4|6,7|7,07,3|7,6|7,9|8,2|8,5|8,8|9,1]09,4

5,7|6,0|6,3|6,66,9|7,2|7,5|7,8|8,1|8,4|8,7|9,0|9,3]|89,6

59|6,2|6,5(6,8|7,2|7,4|7,7|8,0|8,3|8,6|8,9|9,2|9,5]09,8

6,1,6,4|6,7|7,0|7,3|7,6|7,9|8,2|8,5|8,8|9,1|9,4|29,7 | 10,(

Instrucdes para uso da TABELA 1 do Regime de Aprovacao

1 Esta taxa esta atualmente suspensa por decisdo superior.



1© Na coluna da esquerda da Tabela 1, constam as notas de 0(zero) a
10,0(dez), EM NEGRITO, obtidas pelo aluno, quando submetido a avaliacéao
do 1° GQ.

2° Na faixa da parte superior da Tabela 1, constam as notas de 0(zero) a

10(dez), EM NEGRITO, obtidas pelo aluno, quando submetido a avaliacdo do
2° GQ.

3° 0 aluno que, avaliado no 1° e 2° GQs, obtiver média inferior a
3,0(trés), estara sumariamente reprovado.

4° As médias que aparecem em branco com fundo preto, obtidas pelos alunos
nas avaliagcfes do 1°© e 2° GQs e nao tenham alcancado, no minimo, grau
numérico 3,0(trés) no 2° GQ, exigem Exame Final.

5° Exemplo para calculo da média: se o aluno alcancar o grau numérico
4,0(quatro) no 1°© GQ e desejar saber qual o grau numérico a ser obtido no
2° GQ para aprovacao por média, basta localizar a média desejada e
confrontad-la com os graus numéricos da faixa superior da tabela, como foi
feito para localizar a média 5,0.

NOVA MEDIA

»8 3,9 4,0 4,1 4,2 4,3 4,4 4,5 4,6 4,7 4,8 4,9
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Instrucdes para uso da TABELA 2 do Regime de Aprovacao

1© Na coluna da esquerda da Tabela 2, constam as notas de 0(zero) a
10,0(dez), EM NEGRITO, obtidas pelo aluno, quando submetido a avaliacéao
do EXAME FINAL.

2° Na faixa da parte superior da Tabela 2, constam as notas de 3(trés) a
4,9(quatro, nove), EM NEGRITO, obtidas pelo aluno, quando submetido a
avaliacdo do 1°© e 2° GQs.

3° 0 aluno que, avaliado no 1° e 2° GQs, obtiver média inferior a
3,0(trés) estara sumariamente reprovado.

4° As médias que aparecem em branco com fundo preto, obtidas pelos alunos
nas avaliacfes do 1°© e 2° GQs e EXAME FINAL, indicam reprovacdo sumaria.

5° As médias que aparecem em preto com fundo branco, obtidas pelos alunos
nas avaliacbes do 1° e 2° GQs e EXAME FINAL, indicam que o aluno foi
aprovado na disciplina cursada.

5.14. Coeficiente de Rendimento (CR)

A avaliacdo do rendimento do estudante, quer em seu curso global,
quer em um determinado periodo letivo, é feita através de um Coeficiente
de Rendimento (CR), isto é, a média ponderada expressa pelo quociente
entre o total de pontos acumulados pelo estudante (no curso ou em um
periodo letivo) e o total de créditos solicitados. Para obter o total de
pontos acumulados, multiplica-se o numero de créditos de cada disciplina
pelo grau obtido. O exemplo a seguir ilustra o processo de calculo desse
Coeficiente de Rendimento (CR).

Disciplinas tomadas pelo Ne de Grau Pontos
aluno Créditos
CTE 1020 - Contabilidade 04 8,0 32
Introdutéria 1
ECO 1134 — Economia | 04 6,0 24
FIL 1019 - Introdugcdo a 04 8,0 32
Filosofia
JUR 1009 - Instituicdo de 04 4,0 16
Direito
LET 1056 = Portugués 04 0,0 00
Instrumental 1
TOTAL 20 104
CR = 104 =5,2

20




Valor do Coeficiente de Rendimento:

Os valores do CR tém a seguinte avaliacdo por parte da CATOLICA:
09,0 a 10,0 = Excelente

07,0 a 08,9 = Bom

05,0 a 06,9 = Regular

03,0 a 04,9 = Insuficiente
00,0 a 02,9 = Deficiente

5.15. Laurea

Serd concedida laurea, ao Tfinal do curso, aos(as) alunos(as)
concluintes de cada formatura que, tendo ingressado exclusivamente por
vestibular, tenham freqgientado o curso integralmente na CATOLICA, né&o
tenham sido reprovados em nenhuma disciplina e que tenham obtido o maior
coeficiente de rendimento (CR) acumulado e superior a 7(sete);

Nao fara jus a laurea o aluno concluinte que tenha ingressado no
Seu curso:

por mudanca de outro curso;

por transferéncia de outra Instituicdo de Ensino Superior;

por vestibular com dispensa de disciplinas;

como portador de diploma;

também Impede a concessdo da laurea a reprovacdo em qualquer disciplina
do curso.

5.16. Provas e Revisao

As provas ou a consolidacdo dos resultados referentes a qualquer um
dos GQs serdo feitas nos horarios e salas, de acordo com o CALENDARIO DE
PROVAS divulgado, no primeiro més de aulas, pela Coordenacdo do 1° Ciclo
e pela Coordenacdo do Curso. Para evitar possiveis prejuizos académicos
ou financeiros, fique atento aos avisos e a tudo o que for afixado nas
ménitas, nos corredores do 1° Ciclo e dos Cursos.

Na realizacdo de qualquer prova (GQ ou Final), todos os alunos
participantes deverdao assinar a relacdo ou ata de presenca. A
desisténcia, apos a leitura dos quesitos, implicara a atribuicdo da nota
0 (zero) (Resolucdo n© 02/75 - CEP).

E importante que o aluno participe das aulas destinadas a resolucio
e explicacdo das questdes das provas, bem como a devolucdo das mesmas,
pois, em contato direto com os professores, davidas podem ser
esclarecidas. Persistindo alguma discordancia, o aluno poderda requerer a
revisdo da prova, segundo as normas estabelecidas pela Resolucdo n°
00472007 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo(CONSEPE), que
declara:

a) A divulgacdo dos resultados, a devolucdo ou retencdo dos exercicios
escolares serdo feitas, exclusivamente, por professor. Em hipotese
alguma, havera divulgacdo através das ménitas.



b) Em casos de pedido de revisao e/ou banca examinadora, a solicitacéao
deverd ser efetuada diretamente na Coordenacdo do Curso ou do 1° Ciclo,
respeitando o local onde a disciplina estd sendo ministrada.

c) O prazo para o pedido de revisdao €& de até 02 (dois) dias Uteis,
contados a partir da data de divulgacdo dos resultados no Portal do
Aluno. O prazo para o pedido de Banca Examinadora é de até 03 (trés) dias
Uteis, contados a partir da data de divulgacao.

5.17. Regime Especial de Estudos

0 Regime Especial de Estudos, a ser solicitado no Setor de Admisséao
- DCGE - para os periodos letivos regulares e especiais, é regulamentado
pelas Resolucdes n® 04/87 e 15/81 - Conselho de Ensino e Pesquisa( CONSEPE)
- e pode ser concedido ao estudante, entre outras, nas seguintes
situacdes:

Para a Resolucdo N° 04/87 - Periodo Letivo Regular

a) tratar-se de provavel concluinte no periodo letivo regular, sem perigo
de jubilamento e que acumule as condicdes abaixo:

- faltar uma unica disciplina que nédo esteja sendo oferecida neste
periodo letivo ou esteja sendo oferecida com superposicao de horario;

- nao ter sofrido reprovacao por média na disciplina pleiteada;
- nao ter sofrido mais de cinco reprovacgfes por média no cCurso;

b) tratar-se de disciplina nado mais oferecida, sem outra, julgada
previamente equivalente;

c) haver necessidade de complementacdo de estudos, apdés ter sito dado,
oficialmente, como concluinte do curso.

Para o cumprimento do Regime Especial de Estudos, serdo observadas,
entre outras, as seguintes condicodes:

- em todos o0s casos acima previstos, serd dada ao aluno, como prioridade,
a concessdo para cursar disciplina em outra instituicdo de Ensino
Superior, satisfeitas as exigéncias internas que regulamentam a matéria;

- a solicitacdo devera obedecer aos prazos previstos pelo Calendario
Académico;

- serao excluidas do Regime Especial de Estudos as disciplinas ou
praticas que se caracterizem como estagios supervisionados ou que, a
critério dos respectivos cursos, nao possam ser cumpridas adequadamente,
nesse método.

- cumprimento de 20% da carga horaria;
- pagamento do valor dos créditos alusivos a disciplina a ser cursada;

- realizacdo de trabalhos escolares, de estudo individual indicado pelo
professor e realizacdo das avaliacbes finais que correspondam ao 1° GQ,
2° GQ e Exame Final.

Para a Resolucdao 015/81 - Periodo letivo especial. Exclusivamente
para o aluno que, completado o prazo maximo disponivel para a concluséao
do curso, dependa de uma “Unica” disciplina para a integralizacdao do
curriculo.



5.18. Tratamento Excepcional

Com fundamento na legislacdo em vigor (Decreto Lei 1.104, de 21 de
outubro de 1969), e na Resolucdo n® 16/2005, de 04 de agosto de 2005, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da CATOLICA, sdo estabelecidas as
normas especificas que definem as condicdes e procedimentos para a
concessao do Regime de Tratamento Excepcional. A Resolucédo define:

Conceito, Alcance e Requisitos

a) 0 Tratamento Excepcional constitui-se modalidade de educacdo peculiar
aos alunos que se encontram sem condicbes de saude que permitam a sua
frequéncia a escola, na proporcdo minima exigida em lei, bem como as
alunas em estado de gestacdo, devendo tais estudantes encontrar-se em
condicdes intelectuais e emocionais que possibilitem a continuidade de
seu processo de aprendizagem.

b) O Tratamento Excepcional dependerd de laudo médico especifico, que
devera ser ratificado e/ou complementado por médico vinculado a
Universidade.

c) Sao considerados merecedores de Tratamento Excepcional:

c.1 - Os estudantes portadores de afeccBes congénitas ou adquiridas,
infecgbes, traumatismos ou outras condigbes mérbidas, determinando
disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

e Incapacidade fisica relativa, incompativel com a freqluéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacdo das condicdes
intelectuais e emocionais nhecessarias para 0 prosseguimento da atividade
escolar em novos moldes;

e ocorréncia isolada ou esporéadica;

e casos, entre outros, de sindromes hemorragicas (tais como hemofilia),
asma, cardite, pericardite, afeccdoes osteoarticulares submetidas a
correcdes ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afeccdes
reumaticas;

C. 2 - a estudante em estado de gestacdo, a partir do oitavo més e
durante 03 (trés) meses, sempre prospectivos, TFTicard assistida pelo
regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-Lei n®© 1044, de
21.10.1969, observando-se, porém, que, a partir da data de nascimento da
crianca, o periodo de afastamento, também sempre prospectivo, sera de 60
(sessenta) dias.

d) Na hipotese do subitem c.1l, o aluno somente tera direito ao Tratamento
Excepcional quando o tempo de impedimento da frequéncia as aulas for
igual ou superior a 15 (quinze) dias consecutivos e preencher as
condic¢cdes contidas no referido item.

e) O prazo concedido para o Tratamento Excepcional podera ser estendido,
mediante necessidade comprovada por laudo médico, a critério da
administracédo superior da Universidade.

) Aos estudantes merecedores de Tratamento Excepcional serado atribuidos
exercicios domiciliares (atividades académicas), como forma de
compensacao da auséncia as aulas.

g ) A realizacao dessas atividades académicas nado desobriga o estudante
requerente de realizar as avaliacbes previstas no Calendario Académico
Oficial.

Do procedimento para solicitacdo do Tratamento Excepcional

A solicitacdo de Tratamento Excepcional deve ser feita pelo proprio
estudante, ou por outrem devidamente autorizado, diretamente no Protocolo
da Diretoria de Gestédo Escolar - bloco R, no prazo maximo de 02 dias



Uteis, contados a partir do inicio do impedimento, por meio de formulario
especifico, acompanhado do comprovante de pagamento da respectiva taxa.
No caso da gestante, a solicitacdo deve ser apresentada a qualquer tempo,
ap6és o 8° més de gestacdo. E fundamental que o solicitante anexe ao
requerimento o atestado médico original ou coépia autenticada, legivel e
sem rasura, do qual constem o nome completo do aluno, o periodo de
impedimento, a 1identificacdo do médico signatario do atestado e, de
preferéncia, constando o Codigo de Classificacao Internacional de Doencas
(CID). Quando convocado, o aluno deve comparecer ao Posto Mdico da
CATOLICA para avaliacdo e retornar ao Protocolo, no prazo de 07(sete)
dias Uteis, para saber o resultado do seu requerimento.

Caso o0 processo seja deferido, o aluno deve comparecer a
Coordenacdo do seu Curso ou a Coordenacdo do 1° Ciclo para receber os
exercicios domiciliares a serem realizados. Esses exercicios deverao ser
devolvidos no prazo de até 8 (oito) dias Uteis, contados a partir da data
do término do impedimento. O Tratamento Excepcional somente podera ser
concedido durante o periodo de aulas, condicionado ao cumprimento dos
exercicios escolares domiciliares. A conclusdo do Tratamento Excepcional

é condicao para a realizacdo da matricula no periodo seguinte.

Havendo duvidas, procure a Coordenacdo do seu Curso ou a
Coordenacdo do 1° Ciclo para conhecer na integra o texto da Resolucao
01672005, sobre o Tratamento Excepcional. Além disso, o aluno ter4a,
nesses setores, todas as iInformagdes necessarias para o0 procedimento
devido.

Obs.: A aluna gestante, de acordo com a lei 6.202/75, tera direito a
Tratamento Excepcional durante trés meses, a partir do oitavo més de
gestacéao.

5.19. Frequéncia

De acordo com a legislacdo em vigor com as normas regimentais da
CATOLICA, a frequéncia as aulas é obrigatéria, contudo esta prevista a
possibilidade de um quarto de faltas. Assim sendo, uma frequéncia igual
ou maior que 3/4 das aulas é pré-requisito para aprovacdo do aluno em
cada uma das disciplinas em que estiver matriculado.

E da maior importancia, porém, que o aluno compreenda que a margem
da auséncia concedida tem em vista, unicamente, atender as inevitaveis
circunstancias que venham a obrigid-lo a faltar a suas aulas. Ndo ha,
pois, possibilidade regimental de abono de faltas, exceto nos casos
expressamente previstos pela legislacdo em vigor e na Resolugcdo n°
16/2005 do CONSEPE.

Frequéncia e rendimento de estudantes em representacdo esportiva
nacional

Com base na Resolucdo n® 1972001, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, o aluno deverad encaminhar o seu requerimento por intermédio do
Protocolo Central, da DCE, até 10(dez) dias Uteis antes do inicio do
periodo do seu afastamento. Durante o periodo de afastamento, o aluno
estara sujeito a atividades académicas, a fim de suprir a sua auséncia
nas aulas presenciais, além dos exercicios Tfixados pelo Calendario
Académico.

Quando do desligamento da representacdo desportiva e imediato
retorno a Universidade, o aluno devera entregar diretamente ao Centro
responsavel pelo curso ao qual esta vinculado o comprovante de sua
presenca as atividades desportivas para as quais foi convocado.



6. ORGAOS E SERVICOS DE APOIO AO ESTUDANTE

6.1. Biblioteca Central Pe. Aloisio Mosca de Carvalho, SJ

A Biblioteca Central disponibiliza aos seus usuarios, para a
realizacdo de estudos e pesquisas, acervo bibliografico, digital e em
outros suportes, espacos para estudo individual e em grupo, sala de video
para apresentacdo, espaco para leitura de jornais, estacdo de pesquisa,
reprografia, estrutura para portadores de necessidades especials,
microcomputadores para consulta ao acervo, servico de empréstimo,
renovacdo e devolucdo de publicacdes.

Outros servicos importantes sao:

a) orientacao para normalizacdo de trabalhos técnicos e cientificos, de
acordo com as normas da ABNT;

BN

b) acesso a internet para pesquisas, além de computadores para digitacao
de trabalhos;

C) acesso ao acervo em video, DVD e cassete na Secdo de Multimeios, sendo
a consulta a esses materiais realizada em cabines individuais;

d) consulta ao acervo de periddicos cientificos e gerais e servicos de
solicitacdo de artigos, dissertacOes e teses fora do Estado pelo servico
da Rede Comut;

e) estrutura para atender a alunos com deficiéncia visual, oferecendo a
eles acesso a internet por meio de “softwares” leitores de tela e
impressora de sistena Braille;

) servico de consulta, reserva e renovacao de empréstimos via internet;

g) acesso a dissertacdes e artigos de peridédicos com texto integral
através do servico da Biblioteca Digital.

A Biblioteca também promove eventos culturais diversos, como
exposicOes e mostra de filmes, por exemplo.

s

Para o aluno que ingressa na CATOLICA, é importante participar da
apresentacao promovida pela Biblioteca Central, no inicio de cada periodo
letivo. O aluno assistira a uma palestra sobre todos o0s servicgos
disponiveis e recebera instrucdes referentes ao cadastramento para poder
utilizar os servicos da Biblioteca Central.

Para mais informacdes sobre a Biblioteca Central acessar:
http://www.unicap.-br

HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA CENTRAL

GERAL
22 a 62 feira - das 7h30min as 21h30min
Sabados - 8h as 11h50min

ATENDIMENTO NO BALCAO PARA EMPRESTIMO E CIRCULAGAO

22 a 62 feira - das 7h30min as 21h
Sabados - 8h as 11h30min


http://www.unicap.br/

ATENDIMENTO NO SETOR

DE MULTIMEIOS

22 a 62 feira - das 8h as 20h30min
Sdbados - das 8h as 11h

Obs.: havendo alteracdo de horarios, o0s usuarios serao avisados com
antecedéncia, por melo de cartazes a entrada da Biblioteca. Durante os
meses de janeiro, julho e dezembro, normalmente ocorrem alteracdes no
horario de funcionamento.

6.2. Coordenacao Geral de Graduacao

A Coordenacdo Geral de Graduacdo estd diretamente vinculada a Proé-
reitoria Académica e € responsavel pela implantacdo e execucao das
atividades de planejamento referentes a Graduacdo. Ela assessora o Pro-
reitor Académico através do acompanhamento e participacdo do processo de
avaliacdo das atividades pedagdgicas dos diversos Cursos de Graduacdo da

CATOLICA.

Entre suas atribuicbes destacam-se: a articulacdo entre os
diferentes setores académicos da Universidade; a mediacdo entre os Corpos
Docente, Discente e PRAC; o incentivo e apoio ao alunado e aos docentes;
e a articulacdo com as Coordenacdes Gerails de Extensdo, de Pesquisa e de
Pés-graduacédo visando a relacdo entre o ensino, a pesquisa e a extenséo.

A Coordenacao Geral de Graduacao funciona no 8° andar do bloco G4.

6.3. Coordenacado Geral de Estagios

A Coordenacdo Geral de Estagio (COGEST), situada no térreo do Bloco
G, diretamente subordinada a Proé-Reitoria Académica (PRAC), é o setor
responsavel pela formalizacdo dos estagios curriculares obrigatérios e
optativos dos estudantes da Catdlica.

O estagio €& um processo pedagogico que visa a propiciar ao
estudante experiéncia pratica em consonancia com a teoria e com as
reflexdes desenvolvidas durante o curso. Portanto, ele deve ser
planejado, acompanhado e avaliado, priorizando, essencialmente, os
aspectos formativos.

As atividades de estagio poderdo realizar-se internamente, na
Catolica, através dos programas e centros de extensao, dos nucleos de
pesquisa, do escritério técnico, das oficinas, clinicas e outros, e,
externamente, em organizacbes publicas e/ou privadas, organizacdes n&o-
governamentais (ONGs) e de movimentos sociais, entre outros.

0 estagio curricular obrigatério e ndo-obrigatério (optativo) é uma
relacdo juridica e somente se constitui mediante a formalizacdo do Acordo
de Cooperacdo (Termo de Convénio) e do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE), firmado diretamente com a Universidade ou por meio de intercambio
com os agentes de integracao.

A matricula em ambos os estagios € feita na Coordenacdo do Curso do
estudante, por meio do requerimento préprio para este fim.



Horario de funcionamento: das 09h30min as 11h30mi n, das 14h as
16h e das 18h30min as 20h30min. Maiores iInformacbes sobre a COGEST:
acessar http://www.unicap.br/cogest

6.4. Coordenacdo Geral de Pesquisa / Programa Institucional de Bolsas de
Iniciacdo Cientifica (PIBIC)

A CATOLICA conta com um corpo de pesquisadores, Tformado por
professores, mestres e doutores, diversos nucleos de pesquisa, infra-
estrutura de laboratérios e clinicas, voltados aos estudos e pesquisa
cientifica.

O aluno tem oportunidade, na graduacdo, de se engajar em trabalhos
de pesquisa por meio do Programa Institucional de Bolsas para Iniciacao
Cientifica (PIBIC). Trata-se de um programa centrado na busca de novos
talentos em todas as areas do conhecimento. Administrado pela Proé-
Reitoria Académica, o PIBIC 1incentiva a participacdo de alunos, em
projetos de pesquisa com qualidade académica e mérito cientifico. O aluno
podera participar com bolsas de iniciacdo cientifica do CNPQ ou da
CATOLICA. O resultado é um ganho consideravel em termos de curriculo, que
poderd abrir o caminho para vocé continuar sua formacdo, num curso de
mestrado e doutorado, no futuro.

Para participar, o aluno deve entrar em contato com um professor
pesquisador, com Projeto de Pesquisa cadastrado no Banco de Dados da
Coordenacdo Geral de Pesquisa, que fara seu Plano de Trabalho, para ser
desenvolvido por 12 meses. Apos avaliacdo pelo Comité Cientifico de
Iniciacdo Cientifica CCIP (membros internos e externos), o resultado seréa
divulgado e homologado. Participe e boa sorte.

A Coordenacao do PIBIC estad localizada na Rua Almeida Cunha, 245 -
Santo Amaro, Bloco G4, 8° andar, telefone (81) 2119-4063, e funciona de
segunda a sexta-feira, das 8hl1l5nin as 11h30m n e das 14hl15mi n as 17h.

6.5. Coordenacado Geral de Extenséo

Aqui vocé pode aprender fazendo, comunicando-se, desenvolvendo
trabalhos comunitéarios, realizando consultorias, estando o mais junto
possivel da realidade.

Porque acreditamos que ndo se aprende apenas com os livros ou s6 em
laboratdérios; porque acreditamos que se deve aprender ndo apenas o0 qué ou
como Tazer, mas também o porqué e para quem se deve Tazer aquilo que
aprendemos.

Se vocé também quer mails do que teorias, quer vivenciar o que
aprende, entdo venha procurar a extensdo. Participe dos nossos Nucleos,
Programas e Projetos em parceria com Movimentos Sociais, comunidades
carentes, empresas, ONGs, enfim, com todos os setores sociais.

Na CATOLICA, vocé vai encontrar a extensdo na Assessoria de
Treinamento, Estagio, Pesquisa e Integracdo (ASTEPI), no Nucleo UNICAP de
Apoio aos Movimentos Populares — NUAMPO, nas Clinicas de Psicologia, de
Fonoaudiologia, de Terapia Ocupacional e Fisioterapia, na UNICAP JUNIOR e
nos Projetos da Coordenacdo Geral de Extensdo, como “O dia de Acéo
Comunitaria” e o “Auldo do pré-vestibular'.

Além disso, durante todo o ano letivo, s&o promovidos cursos,
seminarios e palestras, além de eventos como o Programa UNIVERAO e a
Semana de Integracido Universidade e Sociedade da CATOLICA com cursos de
curta duracdo e palestras abertos ao publico em geral.


http://www.unicap.br/cogest

Procure informacdes na Coordenacdo de seu Curso, na Coordenacdo do
1°© Ciclo, na Coordenacdo Geral de Extensdo(Bloco &4 - 3° Andar) e
fique atento aos nurais. Rapidamente vocé terd a oportunidade
de se engajar na extensao universitaria.

6.6. Intercambio Estudantil de Graduacéo

A CATOLICA oferece aos seus alunos o Programa de Intercambio de
Graduacdo, uma oportunidade para a realizacdo de estudos em Instituicdes
de Ensino Superior, nacionais e internacionais, por meio de convénios de
cooperacao estudantil.

Para participar, ¢é preciso o0 preenchimento de requisitos
admissiveils ao programa, tais como:

a) estar entre o terceiro e antepenultimo periodo do curso;
b) ter bom desempenho académico;
Cc) ndo ter nenhuma reprovacao;

d) ser maior de 18 anos e conhecer o idioma do pais anfitrido. O programa
tem duracdo de um semestre com possibilidade de prorrogacdo por mais um
semestre.

As inscricfes estdo abertas no inicio de cada semestre, na Pro-
reitoria Comunitaria, térreo do bloco B.

6.7. Atividades Religiosas, Culturais e Desportivas

A Divisdo de Acao Pastoral (DAP), com salas no térreo do bloco A,
no 7°© andar do bloco B e no 7° andar do bloco G, estd a servico dos
alunos, professores e funcionarios de nossa Universidade. A Pastoral é um
espaco onde ¢é possivel encontrar amigos, ser voluntario, celebrar,
sonhar, ser feliz, fazer acontecer o Reino, promover a solidariedade,
fazer contatos, sentir-se abracado. La vocé encontrard uma equipe de
pastoralistas e sacerdotes oferecendo orientacdo religiosa, cursos de
preparacdo para a Crisma, e diversos grupos, como: Jornada da Confianca,
Grupo do Caminho, Time for Peace, Café Etico, Dancas circulares, Grupo de
Universitarios do Interior, OPA — Oracédo pela Arte, Ronda Noturna, FLUI
(F6érum latino-americano de universitarios inacianos), Canto fala mulher,
voluntariado “Querer Bem”, voluntariado “Articulando Conhecimentos”. Na
Capela Universitaria, sao realizadas Celebracbes Eucaristicas, de segunda
a sexta-feira, as 18h. Temos ainda o oficio Divino todos o0s dias as
12h15mi n.

Presenca dos pastoralistas nos Centros:
CCS: Artur Peregrino

CCT: G | mar

CTCH: Maristela e Pe. Mta

CCBS: Ir. Rozério

CCJ: Evandro

Primeiro Ciclo: Pe. Mta

A Coordenacdo de Acdo Comunitaria (CAC), Ilocalizada no bloco B,
térreo, cuida das atividades de integracdo e cultura. A CGC é responsavel
pelas exposicdes de artes plasticas, apresentagcbes dos grupos MPB-
UNI CAP, Grupo de Danca Mandacaru, Grupo de Capoeira, Grupo Instrumental
WAVE CATOLICA e do Grupo de Chorinho Flor de Maracuja. Procure a CAC e
obtenha as informacdes sobre o processo de selecdo para participar dos



grupos artisticos da CATOLICA. Participe dos espetaculos organizados
semestralmente pela CAC e traga sua familia. Os grupos da CAC, de musica,
danca, capoeira, sédo formados por estudantes, funcionarios e ex-alunos da
propria CATOLICA.

Na Coordenacdo Geral de Esportes e Recreacdo (CER), o aluno encon-
trard uma equipe de profissionais ligados ao esporte, um ambiente com
equi pamentos e quadras para a pratica de basquete, judob, voleibol,
ténis de nmesa, atletismo, Tutebol de saldo e handebol. A CATOLICA
possui equi pes vitoriosas em diversas competicdes de ambitos regional e
naci onal . Al ém disso, na CER, estdo disponiveis jogos de saldo, como xadrez
domi n6. A CER promove competicdes internas, dentre as quais se destaca
a Calourada Esportiva, para os alunos do 1° Ciclo. A Coordenacdo Geral de
Esportes e Recreacdo estad localizada ao lado do estacionamento dos alunos,
na Rua Almeida Cunha, e funciona das 8h as 12h e das 14h as 22h.

Criado em 1993, o Madrigal Marlos Nobre tem-se afirmado como um
grupo eclético, cujo repertério abrange misicas que vao do popular ao
erudito. Seu objetivo € representar a iInstituicdo em ambito
naci onal e internacional e, sobretudo, cuidar para que a comunidade
educativa, através do projeto Musica Classica no Campus, desenvolva o
gosto pel a estética musical.

6.8. Divisao de Acado Social — DAS

A CATOLICA disponibiliza aos seus alunos programas de concessido de
Bolsa de Assisténcia Social e Crédito Educativo. A Divisédo de Acdo Social
- DAS ¢é o0 o6rgao responsavel pelas atividades referentes a esses
programas. Localizacido da DAS: bloco B - térreo - sala 07.

PROGRAMA DE BOLSA DE ASSISTENCIA SOCIAL

0 programa de Bolsa de Assisténcia Social tem por objetivo atender
ao aluno carente, regularmente matriculado no periodo em que as
inscricdes fTorem abertas, mediante a concessdo de uma reducdo nas
mensalidades, desde que a caréncia seja comprovada em selecdo interna, na
CATOLICA, pela Comissdo Permanente de Selecdo e Acompanhamento (CPSA).

Para esse tipo de bolsa, a CATOLICA destina semestralmente um
montante em reais. Esgotados tais recursos, o aluno podera ser atendido
no Crédito Educativo CATOLICA.

As bolsas serdao oferecidas em moédulos de 25% do valor da
mensalidade, segundo o grau de caréncia do aluno.

Outras informacoes, especialmente no tocante a inscricéo,
documentacdo, duracido, as exigéncias, limites e requisitos, devem ser
obtidas na Divisao de Acao Social.

PROGRAMA DE CREDITO EDUCATIVO — CATOLICA

O Crédito Educativo CATOLICA ¢é um Ffinanciamento parcial das
parcelas da semestralidade, reembolsavel apdés um ano de conclusdao do
curso, também em parcelas e em prazo equivalente ao tempo de utilizacdo.

Poderdo concorrer os alunos carentes dos diversos cursos, desde que
regularmente matriculados no periodo em que as inscricdes forem abertas.



As declaracfes prestadas pelo aluno serdao objeto de comprovacao
seja por meio de apresentacdo de documentos, seja por meio de visita, ou
ambos os critérios.

O Crédito Educativo CATOLICA ndo podera coexistir com a Bolsa de
Assisténcia Social.

FUNDO DE FINANCIAMENTO AO ESTUDANTE DO ENSINO SUPERIOR (FIES)

O FIES foi instituido pela LEI n® 10.260, de 12.07.2001, para
concessao de financiamento a estudantes carentes regularmente
matriculados em cursos superiores ndo-gratuitos e com avaliacdo positiva
em processo conduzido pelo MEC, conforme regulamentacdo propria. Cabe ao
MEC formular a politica de oferta de financiamento e de supervisionar a
execucdo das operacdes do FIES.

0 aluno devera, se de seu interesse, fazer a sua 1iInscricao no
processo seletivo para ingressar no FIES, perante a Comissdo de Selecédo e
Acompanhamento, constituida por, no minimo, um representante da direcao
da CATOLICA, um do corpo docente e dois da entidade maxima de
representacdo estudantil, o DCE CATOLICA (art.20, § 1°, da Portaria
n°1.725, de 03.08.2001), observadas as instrucfes vigentes baixadas pelo
MEC e apds ter sido a universidade informada do numero de vagas que, no
FIES, foi-lhe destinado pelo MEC-SESu.

Compete a Caixa Econbmica Federal, como agente operador, decidir
sobre a comprovacdo da idoneidade cadastral do aluno e do fiador bem como
sobre a concessédo do financiamento (art. 3°, “l1I1”, Lei 10.260/2001 e art.
4°, Port. 1.725/2001-MEC). N&o cabe a CATOLICA qualquer responsabilidade
sobre o0s atos praticados ou a serem praticados pelo referido
estabelecimento de crédito ou por qualquer outro agente financeiro.

Os aditamentos contratuais séo de responsabilidade exclusiva do
aluno e da CEF: cabe aquele, o aluno, adotar as providéncias necessarias
em tempo habil, para celebrar o aditamento seja junto a CATOLICA, seja
junto a CEF, seja junto a qualquer outra instituicdo, entidade, empresa
Ou pessoa.

Para maiores informagfes, sugerimos que Vvocé consulte o site da
Caixa Econbmica Federal (www.cef.gov.br).

PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS — PROUNI

A CATOLICA, universidade comunitaria, estad cadastrada para receber
alunos provenientes do PROUNI, Programa do Governo Federal que se destina
a inclusdo de alunos provenientes da Rede Publica de Educacdo no Ensino
Superior. Para maiores informacdes, sugerimos que vocé consulte o site do
Ministério da Educacao (www.mec.gov.br) , através do link do PROUNI.

6.9. Estacionamento de Veiculos

O aluno da CATOLICA que dispde de automével deve observar as
instrugcbes a serem, oportunamente, divulgadas pela Pré-reitoria
Administrativa em cartazes afixados no campus, nos quais estard indicado
o local onde devera ser adquirido o distico que possibilitara o acesso ao
estacionamento. 0 aluno devera renova-lo a cada semestre, por ocasiao da
matricula.


http://www.cef.gov.br/
http://www.mec.gov.br/

O respeito aos vigilantes e suas orientacdes dardo seguranca ao seu
veiculo. Os vigilantes cumprem ordens dessa Proé-Reitoria para manter o
bom disciplinamento.

Para agilizar o movimento dentro do estacionamento, lembre-se das
seguintes orientagobes:

a.estar regularmente matriculado no periodo;

b.estar condicionado a existéncia de vaga;

c.estar cadastrado na Pré-reitoria Administrativa — PRAD;
d.obedecer ao alinhamento entre os veiculos;

e.acatar a orientacdo dos vigilantes;

f.receber o TICKET na entrada e devolvé-lo na saida;
g.-evitar desordem de transito na rua, caso nao haja vaga;
h.n&o buzinar em atencdo as aulas no bloco G.

6.10. Posto de Assisténcia Médica

O Posto de Assisténcia Mica, localizado na entrada principal da
Uni versi dade, na Rua do Principe, funciona de 22 a 62 feira, das 08 as
22 horas, e, no sabado, das 08 as 12 horas.

Mant ém seu quadr o:
- Auxiliar de enfermagem, durante todo o expediente;

- Médico dinico Geral, de 22 a 62 feira, com trés horas diarias para
atendi rento a conuni dade universitaria, nos casos de energénci a.

O Post o Médico reune condic¢cbes |imtadas apenas a eventual socorro, que néo
exija equipanentos ou proficionais especializados. O referido setor
realiza atendi nento a funcionérios e professores em exanes adni ssi onai s,
peri 6di cos, dem ssionais e clinico. Os casos de outra natureza devem ser
atendi dos em hospitais especializados. Lenbranps, todavia, que a famlia
do doente deve ser acionada de inediato, senpre.

Gs auxiliares de enfermagem ndo podem, em nenhuma hipdtese, aplicar
medicacado, salvo com autorizacdo do médico e na presenca deste.

Nos ternos da |egislacdo em vigor, a Catdlica conta com um nmédico

para avaliar o LAUDO apresentado pel o al uno, por ocasido do pedido de Trata-
mento Excepcional .



7. INFORMACOES ADMINISTRATIVO-FINANCEIRAS

7.1. Pagamento

Aqui o aluno encontra informagcfes fundamentais sobre as questles
relativas ao pagamento de parcelas da semestralidade e demais encargos.

LOCAL

a) Parcelas da Semestralidade e taxas da SEPED: em qualquer agéncia
bancari a de qual quer estabelecimento de crédito, até o vencimento.

b) Demais Encargos (nulta etc.): exclusivamente no campus universitario,
em local definido com antecedéncia.

Obs.: €& terminantemente vedado, sob pena de ineficacia, o pagamento de
parcelas da semestralidade ou de qualquer outro encargo, através do
“Service Pague”, fora da rede de compensacado bancaria.

0 aluno deverada manter sempre atualizado o seu endereco, a fim de
que possa receber as correspondéncias de seu interesse enviadas pela
CATOLICA. A alegacdo de alteracdo de enderego ndo comunicada
oportunamente a Universidade ou de extravio de correspondéncia ndo exime
o aluno do pagamento de taxa para obtencdo da segunda via do documento
(ficha de compensacéo etc.).

0 aluno devera requerer a 22 via da parcela da semestralidade
diretamente a Tesouraria ou emiti-la pela internet, no portal do aluno.

VALOR DA SEMESTRALIDADE

0 valor da semestralidade a ser paga pelo aluno serd determinado em
funcdo do numero de créditos por ele tomado. Assim sendo, é da maior
importancia, no ato da matricula, levar em consideracao a disponibilidade
financeilra e inscrever-se em um ndmero de créditos compativel com as suas
possibilidades.

0 valor total da semestralidade sera dividido em seis (6) parcelas
iguais, cujos vencimentos ocorrem no ultimo dia util de cada més.

Antes de efetuar o pagamento, o aluno devera conferir,
cuidadosamente, o0 numero de créditos no qual esta matriculado com o
nimero de créditos constante da ficha de compensacdo. Se constatar
qualquer divergéncia, devera Iimediatamente procurar a Tesouraria da
CATOLICA para verificacdo e acerto.

Uma vez realizada a MATRICULA, na forma ja especificada, o
pagamento de qualquer das parcelas subsequentes (P2 a P6), fora do prazo
estabelecido por esta Universidade, implicard cobranca, da parte da
CATOLICA, dos encargos autorizados em lei especifica ou determinados em
portaria da autoridade competente, ou TFfixados em norma interna desta
Universidade, bem como perda de direitos académicos nos Hlimites
estabelecidos em lei.

CHEQUES

As parcelas quitadas com cheque serdo 1ineficazes, se houver
devolugdo do cheque por qualquer motivo. Em se tratando de cheque
destinado a pagamento da primeira parcela de cada periodo letivo, o



requerimento de matricula sera indeferido, com o consequente cancelamento
do respectivo ato académico, o que implicara ABANDONO DE CURSO e o aluno
perderad o direito a sua vaga na CATOLICA.

Cheques de outra praca

0 pagamento com cheque de outra praca somente poderad ser efetuado
quando a agéncia do Banco sacado estiver integrada ao Sistema de
Compensacao Recife.

EMPRESAS

As empresas que efetuarem o pagamento das parcelas de seus
funcionarios-alunos deverdao enviar, até o0s respectivos vencimentos,
cheques nos valores correspondentes e nominais a Universidade Catdlica de
Pernambuco, discriminando, no verso, a Tfinalidade a que se destinam,
seguida da assinatura do emitente do cheque. 0 aluno, de posse do cheque,
deverd procurar a Tesouraria para emissdao do recibo e quitacdo da
parcela.

A Universidade poderd enviar para cobranca, a cargo de qualquer
instituicdo bancaria ou de qualquer empresa especializada, com endereco
nesta Capital, parcela(s) mensal(is) dos encargos educacionais, bem como
titulo(s) e cheque(s) recebidos(s) do(s) aluno(s) em pagamento da(s)
dita(s) parcela(s).-

TAXAS

Por determinacdo do Conselho Nacional de Educacdo, quando
requeridas pelos alunos, deverdao ser fornecidas, gratuitamente, as 1%
vias dos seguintes documentos:

- certificado de matricula;

- certificado de conclusdo do curso;

- coOpia do curriculo;

- histérico escolar;

- programacdo académica de disciplina;
- transferéncia p/outra instituicao.

Obs:

a) Historico Escolar e Certificado de Matricula serdao fornecidos no ato
da matricula e no inicio das aulas, respectivamente. Para autentica-los,
o aluno deverda dirigir-se ao SEPED - DGE, térreo bloco R;

b) Historico Escolar, Certificado de Conclusdo e Colacdo de Grau, no ato
da Colacdo de Grau;

c) os documentos que estdo disponibilizados na internet, no site da
Universidade, s6 serdo fornecidos ao estudante através desta mesma via,
de onde deverédo ser extraidos pelo préprio aluno.

d) aos demais requerimentos, declaracdes e as 2% vias dos documentos
supramencionados correspondem taxas ou emolumentos cujos valores serao
fixados pelo Conselho Superior da Universidade dentro dos limites
impostos pela legislacdo em vigor.



INFORMACOES FINANCEIRAS/ACADEMICAS

Quaisquer informacbes financeiras/académicas a respeito do aluno sé
poderao ser fornecidas pessoalmente ao proéprio aluno ou a seu procurador
legalmente habilitado.

7.2. Requerimento
Em geral

e Se a solicitacdo é relativa a vida escolar, procurar o Setor de
Protocolo e Expedicao de Documentos (PROED), térreo, bloco R.

e Se relativa a assuntos financeiros, procurar a Tesouraria, térreo,
bloco G.

e Se relativa a assuntos de assisténcia estudantil, procurar a Divisao
de Acado Social, térreo, bloco B.

Por procuracéo

O aluno podera fazer a sua solicitacdao por intermédio de
representante legal, munido de instrumento publico ou particular, com
firma reconhecida em cartério. Se o aluno for menor pubere (16 a 18 anos
incompletos), deve ter assisténcia do pai, mae ou responsavel legal.

| NFORVE FINANCEIRO PARA O |MPOSTO DE RENDA:
- No ano calendario em curso pela internet no portal do aluno;
- De anos anteriores o aluno tera que solicitar na Tesouraria da Catdlica.
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